
 

 

Vejledning i udfyldelse af skemaet ”Afregning vedr. tilskud til folkeoplysende 
voksenundervisning” for de aftenskoler, hvor FORENINGEN administrerer løn 
 
Links til blanketterne 
 
https://www.aabenraa.dk/vores-kommune/fritid/til-
fritidsforeninger/blanketter/voksenundervisning-send-afregning-af-tilskud/ 
 
https://www.aabenraa.dk/vores-kommune/fritid/til-
fritidsforeninger/blanketter/voksenundervisning-udgifter-til-afloenning/ 
 
 
 
Klik på den grønne bjælke – Voksenundervisning, send afregning af tilskud 
 

 
 
 
 
Klik på den grønne bjælke – Begynd selvbetjening nu 
 
 

 
 
  

https://www.aabenraa.dk/vores-kommune/fritid/til-fritidsforeninger/blanketter/voksenundervisning-send-afregning-af-tilskud/
https://www.aabenraa.dk/vores-kommune/fritid/til-fritidsforeninger/blanketter/voksenundervisning-send-afregning-af-tilskud/
https://www.aabenraa.dk/vores-kommune/fritid/til-fritidsforeninger/blanketter/voksenundervisning-udgifter-til-afloenning/
https://www.aabenraa.dk/vores-kommune/fritid/til-fritidsforeninger/blanketter/voksenundervisning-udgifter-til-afloenning/


 

 

Klik på den grønne knap – Start 
 
 

 
 
Log ind med NEM ID 
 

 
 
  



 

 

Udfyld felterne med * - klik Næste  
 

 

 
 

 
 



 

 

Udfyld felterne under Tilskudstilsagn – klik Næste 
 

 
 
 
Udfyld felterne under Opgørelse af undervisningstimer – klik Næste 
 

 
 
 
  



 

 

Udfyld felterne under Opgørelse af udgifter til lederhonorar – klik Næste  
 

 
 
Udfyld felterne under Udgifter til lærerløn inkl. ferie-, sygedagpenge, ATP 
m.v. – klik Næste 
 

 
 
  



 

 

Udfyld felterne under Afregning af tilskud – klik Næste 
 

 
 
 
Udfyld felterne under Deltagerbetaling – klik Næste 
 

 
 
Tjek oplysningerne – Klik Næste 
 

 
 
  



 

 

Åbn og print forløbet og den er klar til at bestyrelsen kan underskrive 
 

 
 
 
Skemaet indsendes via Conventus  



 

 

Udfyldelse af skemaet – Voksenundervisning (Udgifter til aflønning) 
 
Klik på den grønne bjælke – Voksenundervisning, send afregning af tilskud 
 

 
 
 
Klik på den grønne bjælke – Begynd selvbetjening nu 
 

 
 
 
Klik på den grønne knap – Start 
 

 
  



 

 

Log ind med NEM ID 
 

 
 
 
Udfyld felterne med * - klik Næste 
  

 
  



 

 

 
 
 
  



 

 

Udfyld felterne under Foreningens samlede udgifter af lærere og ledere – klik 
Næste 
 

 

 
 
  



 

 

Udfyld eventuelle bemærkninger – klik Næste 
 

 
 
 
Udfyld felterne under Revisor – klik Næste 
 

 



 

 

 
 
 
Tjek oplysningerne – klik Næste 
 

 
 
Åbn og print forløbet og den er klar til underskrift 
 
 

 
 
Skemaet indsendes via Conventus 


