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Vejledning til
ajourforing af aktiviteter i foreningen
Conventus

1. Klik p@ "Adressebog”

B KALENDER BOOKING W ARKIV B ADRESSEBOG I FINANS £3 ADMINISTRATION

2. Klik pa det lille ikon (organisationsdiagram) foran “administration” (Har I ikke en

Administrationsgruppe eller en anden gruppe oprettet, skal I fgrst oprette en afdeling, se side
3)

o Administration

3. Klik pa "Rediger”

4. Seet flueben i "Offentlig” og klik pa "Vaelg” knappen

Rediger en afdeling

Titel |Administrahoﬂ

Offentlig:
Aktiviteter: Ingen

Gruppe:

DBU - Medlemmer

Aktiv: Send medlemmer i denne afdeling til DBU)
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5. Klik pa de aktiviteter I har i foreningen - sgg eventuelt aktiviteten/erne frem via sggefeltet.

e

Seg: |Sgg pa aktiviteter |

Andet Agility “ | De valgte:
Kategaorier (Hundetra=ning, Hundesport) Andet Bowls
Sportsgrene » | Amerikansk fodbold Andet: Frisbee sport

Undervisning Amerikansk fodbold:
Cheerleading

Andet
Andet: Bowls
Andet: E-sport

(Computerspil)

Andet: Frisbee sport
Andet: Qianball

6. Klik pa "Gem”

14

7. Klik igen pa "Gem

Rediger en afdeling

Titel: |Admin'|stration

Offentlig:

Aktiviteter: Andet: Bowls
Andet: Frisbee sport

Vg

DBU - Medlemmer

Aktiv: O (send medlemmer i denne afdeling il DBU)



Oprettelse af ny afdeling
Skal kun bruges s3fremt I ikke har oprettet en afdeling

1. Klik pa "Ny”

Vis alle kontalﬂerm

2. Udfyld felterne

Opret en afdeling

Titel: [

Offentlig: |«
Alctiviteter: Ingen
Vazig
Gruppe: r

3. Klik pd "Gem”

Gruppe: v
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