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Side 4

Formal

Formalet med manualen er at kleede nye sdvel som
erfarne ansggere pa til at udarbejde en sammenhaen-
gende og vellykket ansagning til afholdelse af offentli-
ge arrangementer.

Manualen forsgger at gennemgéa s meget omkring
ansegningsprocessen som muligt i den raekkefolge,
Netforvaltningen vil anmode om informationer og
dokumenter.

Det anbefales, at du laeser hele manualen igennem,
inden du starter din ansagning i Netforvaltningen, sé
du ikke overser noget, du skulle have sat i gang tidligt i
planleegningsprocessen.

Manualen er vejledende, og der tages forbehold for
specifikke omstaendigheder ved forskellige arrange-
menter, sd husk at sparre med dine samarbejdspartne-
re eller de forskellige instanser undervejs.

Manualen er sggbar og klikbar. | indholdsfortegnelsen
kan du klikke og komme ind pa forskellige afsnit, og
undervejs i manualen er der ogsa links, som linker ud

af dokumentet.
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Hvad er Netforvaltningen

Ved planlaeggelse af et offentligt arrangement som fx en koncert, en markeds- eller byfest, motions- og cykellab eller
lignende benyttes Netforvaltningen til at ansgge om tilladelse i Aabenraa Kommune.

I Netforvaltningen bliver du guidet igennem ansggningsprocessen og far hjeelp til at indhente relevante tilladelser fra
eksempelvis politi, kommune og brandvaesen.

Lees mere om offentlige arrangementer pa aabenraa.dk - sag efter arrangementer.

Ansggning om tilladelse til offentlige arrangementer

Tip: Néar du skal tilga ansagningsskemaet er det vigtigt, at du benytter webbrowseren Google Chrome.

o] "
Hvornar skal der sgges om tilladelse
Du skal sege om tilladelse til at afholde et arrangement, hvis du som arranger gnsker at afholde et offentligt arrange-
ment som fx

e Koncert

e Tombola

e Markeds- eller byfest

e  Gadeteater

e Omrejsende tivoli

e Cirkus

e  Motionsleb og cykellob
e Demonstration’

* Ringridning, opstilling af forlystelsesanleeg m.fl.

Gode rad

Husk at indsende din ansggning i god tid, da det kan tage tid at fa indhentet alle relevante tilladelser og ngdvendige
oplysninger. Afhaengig af arrangementets sterrelse og art kan ansggningsfristen variere. Det anbefales, at du altid seger i
god tid, gerne 3-6 méaneder for arrangementet.

Bemeerk: Skal der foretages regulering af feerdslen under afviklingen af arrangementet, skal politiet have modtaget ansagnin—-
gen mindst otte uger fer afviklingen. Trafikregulering kan foretages af Politihiemmevaernet eller Trafik Officials. | begge tilfeelde
er det politiet som vurderer behovet og udsteder tilladelser.

Tip: Udarbejd dine bilag i Worddokumenter, sé& har du det til naeste gang og kan nemt justere ved eendringer. Husk at bilag
skal gemmes som pdf-filer, nar de skal uploades i den elektroniske ansegning. Det vil sikre, at alle myndigheder kan abne og
leese bilagene.

1 Afvikling af demonstration kraever ikke politiets tilladelse. Demonstrationer skal blot anmeldes til politiet senest 24 timer fgr afvikling.


https://www.aabenraa.dk/erhverv/tilladelser-og-bevillinger/tilladelser-paa-gade-og-vej/arrangementer/
https://www.aabenraa.dk/erhverv/tilladelser-og-bevillinger/tilladelser-paa-gade-og-vej/arrangementer/

Hvad skal du have klar

Alt afhaengig af, hvilket arrangement der er tale om, og hvad der skal opstilles skal der udarbejdes forskellige bilag, som
beskrivelser, kort og oversigtsplaner. Veer opmeerksom p4d, at bilag skal veere i pdf.
Nedenfor er de bilag, som du oftest skal have klar:

e Ngglekort eller foreningens medarbejdersignatur

e Adresse for arrangementet eller matrikelnummer og ejerlav, hvis arealet ikke har en adresse.

e Dato for, hvornar pladsen tages i brug og forlades (Dvs. inkl. klargaring/oprydning). Samt datoer for, hvornar
arrangementet er &bent for besegende.

¢ Tilladelse fra ejer, hvis arrangementet afholdes pa privatejet omrade eller et kommunalt areal, som normalt ikke
anvendes til arrangementer (fx skole, institutioner mv.)

e Detaljeret beskrivelse af arrangementet og det materiel der opstilles. Vedleeg program, hvis det er klart ved

ansggningen.

Andre relevante bilag afhaengig af arrangementets sterrelse og art:
e  Sikkerhedsplan
e Rutekort, rutebeskrivelse og skilteplan/afspaerringsplan (v. leb, rytteroptog mm)
e Pladsfordelingsplan (inde i telt/bygning) og/eller pladsindretning for arrangementomrade (Oversigtskort der viser
festpladsens indretning med de forskellige aktiviteter, telte mm.)
e Bilag vedrgrende brandmeessige forhold. (eks. v. opstilling af telte mm.)
e Eventuel indhentning af byggetilladelse/certificering af transportable konstruktioner som telte, stilladser og

lignende
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https://www.nets.eu/dk-da/l%C3%B8sninger/nemid/medarbejdersignatur
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Ansggningsproces
Netforvaltningen har felgende trin i ans@gningsprocessen:

e  Ansgger

e Arrangement

e Tidsrum

e Placering

e Aktiviteter

e  Supplerende oplysninger
e \edheeft bilag

e Sammendrag

e  Kvittering

Processen tilpasses til typen af arrangement, der anseges om. Undervejs vil man blive spurgt om relevante oplysninger,
alt efter hvilke tilladelser der kreeves til arrangementet. Denne manual gennemgar alle trin.

Ansgger

Udfyld information om anse@geren med eventuelt foreningsnavn. Informer om, hvem der er kontaktperson fer, under
og efter arrangementet. Afholdes arrangementet af en virksomhed eller forening, vil der senere i forlgbet blive bedt om
oplysninger pa formanden.

Bemeerk: Politiet kan kun udstede lejlighedstilladelse til servering af al, vin eller alkohol til myndige personer, dvs. minimum 21
ar jf. restaurationsloven.. Foreningen i sig selv kan ikke fa en lejlighedstilladelse.

Arrangement

Angiv navn pa arrangement. Bemaerk, at arrangementsnavnet anvendes som sagsidentifikation i kommunens sagsbe-
handlingssystem. Derudover skal du angive en arrangementsart. Hvis arrangementet indeholder flere arrangementsarter,
skal alle arrangementsarter tilfojes ved at afkrydse de forskellige arter med et flueben.

Arrangementets navn samt art

Hvis arrangementet ikke falder under en given kategori sdsom festival, cirkus, cykelleb, demonstration eller koncert kan
du veelge ’Andet’ og sa kan du selv beskrive arten af arrangement. Jo bedre beskrivelse af arrangementet, jo nemmere
og hurtigere bliver ansaggningen behandlet.

Link til eventuel hjemmeside
Her indseettes et link, der henviser til korrekt og opdateret hjemmeside, hvis arrangementet har en — det kan ogsa veere
en begivenhed pa Facebook.

Delarrangement

Oplys, om arrangementet er en del af et andet allerede godkendt arrangement, fx ved cykelleb gennem flere kommuner,
her gives politiets tilladelse i start-kommunen og er gaeldende i de resterende politikredse.

Hvis dette er tilfaeldet skal denne tilladelse / godkendelse vedhaeftes ansggningen.



Beskrivelse

Giv en grundig beskrivelse af arrangementet, aktiviteter under arrangementet og fx formalet. Det er vigtigt at teenke ind,
at ansggningen laeses og vurderes af Syd- og Senderjyllands Politi, Brand og Redning Senderjylland og samt bygge-
myndigheden, vejmyndigheden og miljgmyndigheden i kommunen. Beskriv elementer i arrangementet, som kan vaere
relevante for ovennzevnte instanser at vaere bekendte med, som ansggningen maske ikke fremhaever.

BILAG: Hvis du vedlaegger din beskrivelse af arrangementet, som bilag i PDF, sa oplys i beskrivelsesfeltet i den elektroniske
ansogning, at beskrivelsen er vedlagt som bilag.
Det kan veere en fordel, da du nemt kan justere beskrivelsen fra ar til &r og fa alle detaljerne med.

Der kan veere aktiviteter i et arrangement, som kraever selvstaendige tilladelser fra politiet — fx hoppeborg, servering af
alkohol, tivolitog. Se afsnit — ’Aktiviteter’.

Der kan kun gives tilladelse til afvikling af det, der er ansagt om i Netforvaltningen og beskrevet i forlgbet. Afvikling uden
tilladelse af aktiviteter, der kreever tilladelse, vil séledes veere ulovlig virksomhed.

Tidsrum
Her angiver du dato og klokkeslzet for afviklingen af arrangementet. Bemeerk at tidsrummet er inklusiv opsaetning og ned-
tagning. Opsaetning og nedtagning kan sagtens tage flere dage sammenlagt end selve arrangementet med besogende.

Abningstider

Angiv dato, dbningstider og deltagerantal samt forventet antal publikumsbesagende for hver dag, arrangementet er &bent
for et publikum. Af hensyn til sikkerheden skal det oplyses, hvor mange deltagere der maksimalt forventes at vaere tilstede
pa én gang — altsa forventet antal deltagere ved spidsbelastning.

Ved et arrangement over rigtig mange dage, kan du ngjes med at indtaste perioden for arrangementets abningstid (start/

slut) og senere vedlaegge et bilag, hvor tiderne er udspecificeret pa hver enkelt dag.
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Placering

Indtegn sted/rute for dit arrangement pa det digitale kort i Netforvaltningen eller angiv adressen for arrangementet.

Det kan veere lettere at tegne ruten pa andet kort som f.eks. kommunens digitale kort. Ved ansagning om tilladelse til
cykel- og motionsleb skal der vedleegges et kort over rutens forleb med start/mal, samt en rutebeskrivelse, hvor samtlige

vejnavne oplistes i reekkefolge fra start til mal.
BILAG: Rutebeskrivelse vedlsegges, som PDF

Her finder du kommunens digitale kort.

Booking af lokaler og anleeg

Kommunens borgere og foreninger har mulighed for at reservere lokaliteter i kommunen til offentlige arrangementer.

Hvis dit arrangement skal forega pa en kommunal festplads eller pa torve og pladser pa vejareal, s anbefales det, at du
forhandsreserverer arealet inden du sender den digitale ansegning.

Send anmodning om forhandsreservering til arrangementer@aabenraa.dk, hvor du oplyser arrangementets navn, kontak-
toplysninger, samt dato for perioden, hvor du gnsker at reservere pladsen - inklusiv dage til opstilling og nedtagning.

Vi anbefaler, at du undersgger om der er andre arrangementer, som kan komme til at konflikte med dit arrangement. Tjek

eventuelt dato for andre arrangementer p& aabenraa.dk/oplev.

Laes mere om booking af lokaler og haller her.

Aktiviteter

Inddrages kerebane / fortov m.m.

Hvis der er behov for at rdde over karebane / fortov / cykelsti / vejrabat, eller der er behov for afspaerring, er det vigtigt, at
kommunen informeres via ansggningen her, da det kan fa betydning for trafikafviklingen i omradet.

Hvis det er tilfeeldet skal der vedlaegges en skilteplan senere i ansggningsforlgbet.

Veer opmaerksom p4, at de frivillige, som opstiller skilte- og afspzerringsmateriale pa vejareal, skal have bestet kurset

“Vejen, som arbejdsplads”.
BILAG: Skilteplan i PDF

Trafikregulering

@nsker | som arranger at regulere trafikken pd omrader, hvor feerdselsloven geelder, sé skal der benyttes Politihjiemme-
veern eller uddannede Trafik Officials. Politiet vil efter gennemgang af ansegningen angive specifikke krav for afvikling
samt regulering af trafikken.

Der arbejdes pa at etablere et feelles frivilligt Trafikofficial Aabenraa korps, som kan hjeelpe med trafikregulering. For-
eninger opfordres til at indga i korpset.

Spergsmal vedrerende uddannelse og trafikofficial korpset rettes til Sport Event Syd - lzes mere her.

Privatejet areal / grundejertilladelse
Hvis der anvendes et privat areal eller et kommunalt areal i forbindelse med arrangementet, skal der kunne forevises en


https://www.aabenraa.dk/vores-kommune/kommunale-temakort/
https://www.aabenraa.dk/vores-kommune/fritid/til-fritidsforeninger/booking-af-lokaler-og-haller/
https://frivilligjatak.dk/product-category/trafikofficial

skriftlig tilladelse fra grundejer, for at myndighederne kan give tilladelse til afholdelse af arrangementet. Eksempler pa
arealer, hvor der skal indhentes en saerskilt grundejertilladelse kunne eksempelvis vaere havnearealer, institutioner eller
andre private arealer.

BILAG: Vedleeg fuldmagt eller tilladelse fra grundejer senere i ansagningsskemaet i PDF.

Servering af ol, vin eller alkohol

Hvis der bliver serveret gl, vin eller alkohol i forbindelse med arrangementet skal der seges om en lejlighedstilladelse fra
politiet. | ansegningsskemaet fremgar de spargsmal, som | skal besvare. Se information om servering af gl, vin eller alko-
hol her. Lees mere om lejlighedstilladelse her. Obs. du skal sege om tilladelsen via Netforvaltningen og ikke via politiets
hjemmeside.

Hvis du som anseger fremstiller eller engrosforhandler drikkevarer, eller hvis du som anseger finansieres af firmaer eller
personer, der fremstiller eller engrosforhandler drikkevarer, er det ngdvendigt at have en forudgdende tilladelse fra Er-
hvervsstyrelsen. Laes mere her.

Bemeerk: De spargsmal, der skal tages stilling til pa denne side, svarer til spargsmalene, der stilles pa politiets blanket *Ansag-
ning om lejlighedstilladelse’ — der skal derfor ikke indhentes tilladelse via politiets blanket.

Produktion og salg af fedevarer
Hvis der er produktion og salg af fadevarer i forbindelse med arrangementet, vil det i nogle tilfaelde kreeve en autorisati-

on eller registrering hos Fadevarestyrelsen. Der findes dog ogsé en bagatelgraense. Lees mere om fadevarevirksomhed

under bagatelgraensen pa fedevarestyrelsens hjemmeside. Kontakt Fedevarestyrelsen ved tvivisspargsmal.

Lees ogs& mere om anmeldelse og registrering af fedevarevirksomhed pé fadevarestyrelsens hjemmeside. Det er vigtigt

at huske, at fedevarelovgivningen altid skal overholdes.
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https://politi.dk/syd-og-soenderjyllands-politi/om-syd-og-soenderjyllands-politi/gode-raad-naar-du-soeger-om-tilladelse
https://xform.oib.dk/Resources/PDF/OA001VejledningLejlighedstilladelse.pdf
https://www.foedevarestyrelsen.dk/Foedevarer/Foedevarevirksomhed_autorisation_og_registrering/Sider/Forside.aspx
https://www.foedevarestyrelsen.dk/Leksikon/Sider/Privat-madlavning-og-fødevarevirksomhed-under-bagatelgrænsen.aspx
https://www.foedevarestyrelsen.dk/Leksikon/Sider/Privat-madlavning-og-fødevarevirksomhed-under-bagatelgrænsen.aspx
https://www.foedevarestyrelsen.dk/Leksikon/Sider/Digital-anmeldelse-af-fødevarevirksomhed.aspx

Musik samt stgj-, rog- og lugtgener
Hvis der bliver anvendt musik og/eller der er stgj-, rag- eller lugtgener i forbindelse med arrangementet, skal dette

oplyses i ansggningen, da det kan veere til gene for de omkringliggende omgivelser. Beskriv generne, s kommunen kan
vurdere, om det er acceptabelt i forhold til naboerne og andet. Aabenraa Kommunes miljgmyndighed kan, pa baggrund

af jeres beskrivelse, vurdere, om det er ngdvendigt, at der udsendes en naboorientering.

Du skal i ansggningen informere om:
e Effektiv tid der vil forekomme stgj-, rag- eller lugtgener
e  Udstyrets max effekt (watt)
e Hvem er ansvarlige for teknisk udstyr og installation

e Uddybende beskrivelse af stgj-, rag- eller lugtgenerne i forbindelse med arrangementet, herunder musikgenrer,
afbraending af bal, samt evt. pauseaktiviteter.

e Plan over pladsen/ruten. Vedhaeft malfast plan over pladsen/ruten, herunder placering af scener, angivelse af
hvad der foregér pa scenerne samt spilleretning. Dette gaelder ogsé fx anvendelse af hgjtaleranlaeg til speak
ved lgb.

Hvis der spilles musik ved arrangementet, skal dette indberettes til Koda senest 8 dage efter arrangementets afholdelse.
Indberet til Koda her.

Lotteri
Hvis der afholdes lotteri i forbindelse med arrangementet, skal | informere om det i ansagningen.
| skal veere opmeerksomme p4, at der kan veere regler, som | skal overholde og det kan vaere, at | skal indhente tilladelser

direkte hos Spillemyndigheden. Kontakt Spillemyndigheden for tvivisspargsmal.

Laes mere om reglerne for lotteri og offentlig bortlodning samt ansgge om tilladelse pa borger.dk.
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https://kunde.koda.dk
https://www.spillemyndigheden.dk/kontakt
https://www.borger.dk/kultur-og-fritid/almennyttigt-lotteri

Hoppeborg og andre forlystelsesapparater

Skal der for eksempel vaere aktiviteter med havetraktorer eller opstilling af forlystelsesapparater som hoppeborg eller
rodeotyr, kraever det en szerlig tilladelse.

Husk at vedleegge dokumentation for godkendelse og forsikring. Er forlystelsesapparatet lejet hos en udlejer i Syd- og
Senderjyllands Politikreds, er det som regel tilstraekkeligt at oplyse udlejers navn og forlystelsesapparatets ID-nummer.

BILAG: Dokumentation vedr. hoppeborg vedheeftes i PDF

Skydetelt

Hvis der opsaettes skydetelt i forbindelse med arrangementet, skal du vedhaefte en kopi af ansvarsforsikring samt doku-
mentation for, at skydeteltet er godkendt.

Hvis forlystelsesapparatet er lejet hos en udlejer i Syd- og Senderjyllands Politikreds, kan det vaere tilstraekkeligt at
oplyse forlystelsens ID-nr., samt udlejer navn, da politikredsen kan veere i besiddelse af de ngdvendige oplysninger. Din
udlejer af skydetelte kan oplyse naermere herom. Safremt udlejer ikke er bosiddende i Syd- og Senderjyllands politikreds

skal der vedhaeftes dokumentation for godkendelse og forsikring.

BILAG: Dokumentation vedr. skydetelt vedheeftes i PDF.

Ophaengning af plakater
Ophaengning af plakater kreever ikke en tilladelse fra kommunen, s& leenge vejmyndighedens regler for ophzengning af

plakater overholdes.

Salgsomrader, udstillingsomrader og gadesalg

Hvis du planlaegger at opstille salgsomrader, skal dette oplyses til de lokale bygningsmyndighed her i ansggningsske-
maet. Her skal du ogsé oplyse, hvorvidt ”Bilag 11 til bygningsreglementets vejledning til kap. 5 Brand”, overholdes i
forbindelse med etablering af midlertidige camping- og salgsomrader.
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https://www.aabenraa.dk/erhverv/tilladelser-og-bevillinger/tilladelser-paa-gade-og-vej/ophaengning-af-plakater-og-bannere/

Kunstmuseum

Foto: Gorm Branderup

Hvis der er mobilt gadesalg (fx salg fra mobile salgsvogne), lagersalg, marked eller udstilling/ messe i forbindelse med
arrangementet, skal dette registreres hos Erhvervsstyrelsen.
Salg af nogle dagligvarer kraever desuden, at der vedhzeftes en omferselsgodkendelse fra Erhvervsstyrelsen. Opstilling af

salgsomréader skal forega i overensstemmelse med Bygningsreglementet.

Ved midlertidige salgsomrader med flere end 150 personer, skal du sgge om byggetilladelse, hvis | ikke overholder bilag
11 i bygningsreglementets vejledning til kap. 5 BRAND.

Senere i forlobet er der mulighed for at beskrive de brandsikkerhedsmaessige forholdsregler for arrangementet, herunder
salgsomréader.

Se mere pa aabenraa.dk om salgsomrader.

Momstfritagelse

Hvis man szelger varer og momspligtige ydelser, og omsaetningen overstiger 50.000 kr. om &ret, skal man betale moms
til SKAT. Hvis foreningen afholder enkeltstdende arrangementer og bruger hele overskuddet til velgerende eller pa anden
made almennyttige formal, kan | imidlertid sege SKAT om momsfritagelse. Lees om reglerne for momsfritagelse og anseg

her.

Registrering af mobilt gadesalg mv.
Husk, at du skal registrere mobilt gadesalg, lagersalg, kreemmermarked samt udstilling/messe péa
Erhvervsstyrelsens mobiltreg.dk. Salg af nogle dagligvarer kreever en sakaldt omferselsgodkendelse fra Erhvervsstyrel-

sen. Laes mere her.
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https://bygningsreglementet.dk/Tekniske-bestemmelser/05/Vejledninger/Generel_Brand/Bilag-11-Markeder-transportable-konstruktioner-mv
https://bygningsreglementet.dk/Tekniske-bestemmelser/05/Vejledninger/Generel_Brand/Bilag-11-Markeder-transportable-konstruktioner-mv
https://bygningsreglementet.dk/Tekniske-bestemmelser/05/Vejledninger/Generel_Brand/Bilag-11-Markeder-transportable-konstruktioner-mv
https://www.aabenraa.dk/erhverv/tilladelser-og-bevillinger/tilladelser-paa-gade-og-vej/arrangementer/
https://www.skat.dk/SKAT.aspx?oID=1947145
https://www.mobiltreg.dk
https://indberet.virk.dk/myndigheder/stat/ERST/Omfoerselsgodkendelse

Telte, scener og tilskuerkonstruktioner

Den lokale bygningsmyndighed skal give tilladelse, hvis du gnsker at opstille telte, scener eller tilskuerkonstruktioner i

forbindelse med arrangementet. Det kan veere ngdvendigt at sege om byggetilladelse hos de lokale byggemyndigheder,
safremt der benyttes telte, scener og tilskuerkonstruktioner, der IKKE er certificeret.

Opstilling af telte, scener eller tilskuerkonstruktioner skal foregd i overensstemmelse med byggeloven og Vejledning om
opstilling af transportable telte og konstruktioner, herunder tribuner, scener mm. Du kan lzese mere om lovgivningen og
finde vejledninger her:

Byggeloven
Vejledning om opstilling af transportable telte og konstruktioner

Du vil senere i dette forlgb f& mulighed for at beskrive de brandsikkerhedsmaessige forholdsregler for arrangementet,
herunder telte, scener eller tilskuerkonstruktioner.

Telte
Forsamlingstelte og selskabshuse til flere end 150 personer skal indsende pladsfordelingsplan til bygningsmyndigheden
til godkendelse. Lees vejledningen her.

BILAG 11c: Vejledning om pladsfordelingsplaner ved midlertidige opstillinger.
BILAG: Pladsfordelingsplan vedheeftes i PDF
Se mere pd aabenraa.dk om salgsomrader.
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https://www.retsinformation.dk/Forms/r0710.aspx?id=183662
https://bygningsreglementet.dk/Administrative-bestemmelser/BRV/Transportable-telte-og-konstruktioner
https://bygningsreglementet.dk/Tekniske-bestemmelser/05/Vejledninger/Generel_Brand/Bilag-11-Markeder-transportable-konstruktioner-mv
https://www.aabenraa.dk/erhverv/tilladelser-og-bevillinger/tilladelser-paa-gade-og-vej/arrangementer/

Hvis teltet er over 100 m? skal det have en byggetilladelse, med mindre det er certificeret. Vaer opmeerksom p4, at hvis
flere certificerede telte sammenseettes (fx festtelt og kekkentelt), s kreever det en byggetilladelse pa trods af certificerin-

gen.

Scener eller tilskuerkonstruktioner
Hvis konstruktionen ikke er certificeret, skal der sgges om en byggetilladelse til opseetningen. Der skal angives hgjde i

meter samt storrelse i m2.

Byggetilladelse
Der skal sages byggetilladelse til telte over 100 m? samt scener over 1 m i hgjden og scener med overdaekning uanset
hgjden samt tilskuertribuner, med mindre de er certificerede. Du kan sgge en byggetilladelse via Byg og Milje, hvor du
skal bruge MitID.

BILAG: Vedheeft evt. byggetilladelse/certificering af transportable konstruktioner, nar du seger i Netforvaltningen.
Midlertidige campingomrader og arealer

Midlertidige campingomrade skal, nar der er flere end 150 personer, sage om en byggetilladelse, hvis ikke de overholder
bilag 11 i bygningsreglementets vejledning til kap. 5 BRAND.

Lees Bygningsreglementets vejledning til arrangmenter.

Overnatning i midlertidigt overnatningslokale
Ved midlertidig overnatning gaelder Bygningsreglementets vejledning kap. 5, bilag 11d.

Link til ansggning om midlertidig overnatning. (Der forventes en ny ansggningsprocedure fra 2023)

Bemeerk: | skal selv sarge for at booke lokalet. Dette sker ikke som en del af ansegningsprocessen.

Afspeerring

Hvis der er behov for at rade over karebane / fortov / cykelsti / vejrabat kan det fa betydning for trafikafviklingen i omra-
det. Det er derfor vigtigt at vide, om der er behov for at afspaerre hele eller dele af omradet, fx opstille et publikums hegn.
Overvej hvilke konsekvenser, du mener, at arrangementet kan fa for trafikafviklingen i omradet og beskriv behovet for
afspeerring. Det kan ogsé veaere behov for at sikre fri passage pa adgangsvejen til festpladsen, og der i den forbindelse er
behov opsaetning af et midlertidig parkeringsforbud. Vedheeft malfast skilteplan med: billede- og nummerangivelse af de
feerdselstavler der opstilles. Opstilles der start/mal portal, publikumshegn, salgsvogne skal disse vises pa szerskilt kort.
Er der behov for opseetning af midlertidig vejvisningen, skal dette ogsé angives pa et szerskilt kort.

Kontakt vejmyndigheden for hjaelp til udarbejdelse af korrekt skilteplan. Kontakt: arrangementer@aabenraa.dk

BILAG: Skilteplan vedheeftes i PDF
Trafikregulering
Ved behov for trafikregulering vil du blive guidet igennem flere uddybende spergsmal vedrarende behov for feerdselspo-

liti, uddannede trafik officials samt hjemmevaern. Her skal der vedhzeftes en oversigtsplan over det forestillede behov for

trafikregulering.
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https://www.bygogmiljoe.dk/?Myndighed=K540
https://www.bygogmiljoe.dk/?Myndighed=K540
https://www.bygogmiljoe.dk/?Myndighed=K540
https://bygningsreglementet.dk/Tekniske-bestemmelser/05/Vejledninger/Generel_Brand/Bilag-11-Markeder-transportable-konstruktioner-mv
https://bygningsreglementet.dk/Tekniske-bestemmelser/05/Vejledninger/Generel_Brand/Bilag-11-Markeder-transportable-konstruktioner-mv
https://bygningsreglementet.dk/-/media/Br/Kap_5_Brand/Vejledninger/Generel-vejledning/Bilag-11-abcde/030720-Bilag-11d-Vejledning-for-bel%C3%A6gningsplaner-ved-midlertidige-overnatning.pdf
http:////www.brsj.dk/afhold-arrangement/midlertidig-overnatning/
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Sikkerhed / brandsikkerhed

Den brandsikkerhedsmaessige beskrivelse bar indeholde en beskrivelse af, hvilke forholdsregler arrangeren har truffet for
et acceptabelt brandsikkerhedsniveau. Vurderingen ber beskrive brandveernsforanstaltningerne for arrangementsomra-
det som helhed samt for pladsens enkelte omrader, herunder:

e Omrader med forsamlingstelte og selskabshuse
e  Campingomrader

e  Salgsomrader

e  Friomrader

e Omrader tilgeengelige for publikum

e  Scener og bagomrader.
Du skal som minimum vedhaefte en skitse / tegning over pladsens indretning (inkl. flugtveje) samt en evakueringsplan.

Se Bygningsreglementets vejledning kap. 5, bilag 11.

BILAG: Tegning over pladsens indretning (Plantegning) og bilag med evakueringsplan.
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https://bygningsreglementet.dk/Tekniske-bestemmelser/05/Vejledninger/Generel_Brand/Bilag-11-Markeder-transportable-konstruktioner-mv

Pladsindretning / plantegning

Vedhaeft skitse/ tegning over pladsindretning med scene, nedudgange, p-forhold, toiletter, telte, boder, hgjtalere m.m. i
forhold til neermeste bebyggelse. Hvis der opstilles campingomrader skal tegnematerialet endvidere indeholde en malfast
plan over campingomradet. Planen skal vise placering af teltomrader, caravaneomrader, servicefaciliteter og friomrader
samt placering af eventuelle salgsomrader, forsamlingstelte, selskabshuse, brandfarlige oplag (sperg evt. bygningsmyn-

digheden) og bygninger.

Se Bygningsreglementets vejledning kap. 5, bilag 11a.

Kommunikationsplan
Vedheeft intern og ekstern kommunikationsplan. Af hensyn til den brandmaessige sikkerhed skal der udarbejdes infor-
mationsmaterialer til henholdvsis personale og publikum med information om eksempelvis ordensregler, placering af

brandslukningsmateriel og alarmering.

BILAG: Kommunikationsplan intern og ekstern.

Pladsfordelingsplan
Se tidligere afsnit om "Telte” og "Pladsens indretning”.

Sikkerhedsplan

Bemeerk: Efter den seneste vejledning fra politiet i 2015 arbejdes der nu med et samlet begreb for det tidligere sikkerheds- og
risikovurdering samt beredskabsplan. Disse er nu samlet i en overordnet sikkerhedsplan. | Netforvaltningen kan sikkerhedspla-
nen uploades under anmodning om upload af sikkerheds- og risikovurdering samt beredskabsplan.

Nar politiet vurderer, at arrangementet er et sterre udenders arrangement, vil du som arranger blive pakreevet at udar-
bejde en sikkerhedsplan. Ved visse sterre udenders arrangementer er det en betingelse for tilladelsens gyldighed, at der
foreligger en af politiet godkendt sikkerhedsplan inden afviklingen af arrangementet.

Sikkerhedsplanen bestar af tre hovedelementer:
e Del 1 - Beskrivelse af arrangementet
e Del 2 - Risikovurdering

e Del 3 - Beredskabsplan

Laes politiets Vejledning om udarbejdelse af sikkerhedsplan for sterre udenders musikarrangementer o.lign.

Bemeerk: Ved starre arrangementer anmoder AMK-Vagtcentralen i regionen (Akut Medicinsk Koordinering) om at arrangerer

udfylder et Indberetningsskema til arrangementer og events.

Supplerende og preeciserende oplysninger
Indtast eventuelle supplerende oplysninger om arrangementet i tekstfeltet pa ansegningssiden.

Der vedhaeftes ligeledes program eller udkast til program.
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https://bygningsreglementet.dk/Tekniske-bestemmelser/05/Vejledninger/Generel_Brand/Bilag-11-Markeder-transportable-konstruktioner-mv
https://politi.dk/-/media/mediefiler/landsdaekkende-dokumenter/tilladelser/begivenheder/vejledning-om-udarbejdelse-af-sikkerhedsplan-for-strre-udendrs-musikarrangementer-ol.pdf?la=da&hash=DFF7E5A649D057302D9C292DCE02957F1C9046EF
https://rsyd.dk/wm518563

Bilag

Opload alle relevante bilag vedrgrende ansagningen i Netforvaltningen og afslut. Systemet sender herefter ud til de rele-
vante myndigheder, som afgiver hgringssvar.

Hvis der undervejs i processen er valgt 'Eftersendes’ pa relevante bilag / dokumentation ma du forvente at ansegningen

ikke kan behandles eller godkendes for alle dokumenter er modtaget.

Tip: Hvis et punkt ikke er relevant og det skal udfyldes for at komme videre i ansegningsskemaet, sa skriv “ikke relevant” og/

eller seet kryds i “eftersendes”.

Du har mulighed for at eftersende bilag, hvis der eksempelvis er sket eendringer i forhold til det ansagte, eller hvis pro-
grammet for arrangementet ikke er faerdigt ved ans@gningen. Eftersendelse af bilag sendes til arrangementer@aabenraa.
dk. Kommunnen sgger for at bilagene uploades i den elektroniske ansggning, sé disse kan tilgés af alle myndigheder.

Sammendrag

Tjek at alle indtastede oplysninger er korrekt og at der er uploadet relevante bilag. Afslut anse@gningen.

Efter indsendelse af din ansggning

Kvittering

Netforvaltningen fremsender en bekrzeftelse via mail pa modtagelse af din ansggning.

Svar pa ansggningen

Nér behandlingen er feerdig, modtager du en samlet mail med alle hgringssvar samt relevante tilladelser. Svaret pa an-
segningen og den endelige godkendelse modtages direkte fra Netforvaltningen.

Veer opmaerksom pa modtaget haringssvar nederst i mailen.

Heringsparter er:

e Brand og Redning Senderjylland

e Vejmyndigheden i Aabenraa Kommune

e Byggemyndigheden i Aabenraa Kommune

e  Miljgmyndigheden og Driftsenheden i Aabenraa Kommune
e  Kommunale arealer i Aabenraa Kommune

e  Syd- og Senderjyllands Politi

Politiet kan tilsende deres separate godkendelse, herunder lejlighedstilladelse, direkte til anseger. Dette er IKKE ensbety-

dende med en overordnet godkendelse, til afvikling af det ansegte arrangement.
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Tilladelser og haringssvar

Nar der er indhentet tilladelse via Netforvaltningsansegningen, er det vigtigt at lzese alle tilladelser grundigt igennem
og sikre, at alle eventuelle medarrangarer forstar de krav, der stilles fra myndighederne. Veer ligeledes sikker p4, at alle
heringssvar er forstdet og efterkommes.

Bemeerk: Som anseger er du ansvarlig for, at alle involverede med tildelt ansvar, far oplyst de betingelser og anvisninger, der er
givet.

| tilladelserne kan der veere fastsat vilkar, som skal vaere opfyldt, inden tilladelsen er gyldig og kan udnyttes. Husk
at leese dine tilladelser grundigt igennem, nar du modtager dem.

Tilsyn
Alt afheengig af arrangementets art og sterrelse vil der blive foretaget forskellige tilsyn under afviklingen af de forskellige
myndigheder.

Aktiv og oplev
Nar tilladelserne er pa plads, kan du som arranger gratis leegge arrangementet ind pa kommunens arrangementskalender
Aktiv og oplev.

Du gnskes et godt arrangement.
Aabenraa Kommune
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https://www.aabenraa.dk/oplev/

Vejledninger, veerktgjer og kontakter

Vejledninger
e Ansggning om tilladelse til offentligt arrangement
e Trafik Officials — generel vejledning
e Trafik Officials Korps Aabenraa
e AMK (Akut Medicinsk Koordinering — indberetningsskema til arrangementer og events)
e  Gode rad fra politiet — nar du sgger tilladelser
e  Bygningsreglementet — Vejledninger til arrangementer
e Sikkerhedsplan — lees politiets Vejledning om udarbejdelse af sikkerhedsplan for sterre udenders musikarran-
gementer og lignende
e Byggetilladelse — BygogMiljg-portalen
e Ophaengning af plakater

Udlan
e Udlan af flagmateriel — herunder vejvisnings/informationstavler, feerdselstavler og affaldsstativer.

Grejbanken
e  http://sundskole2020.dk/grejbanken/

Brug for hjalp?

Hvis du har brug for hjeelp i forbindelse med din ansegning, sé er du altid velkommen til at kontakte os.
Ansggningsproces

Aabenraa Kommune

TIf. 73 76 60 88

Mail: arrangementer@aabenraa.dk

Vejledning v. skilteplaner og booking af udendersarealer og pladser
Aabenraa Kommune

Trafik og Anlaeg

TIf. 73 76 60 88

Mail: arrangementer@aabenraa.dk

Pladsindretning, telte- og flugtveje, brandsikkerhed og byggetilladelser
Aabenraa Kommune

Bygningsmyndigheden

TIf. 73 76 73 47

Mail: byg@aabenraa.dk

Brandsyn af arrangementer
Brand og Redning Senderjylland
TIf. 73 76 66 66

Mail: beredskab@brsj.dk

Bevilling og tilladelser / hoppeborge og forlystelsesudstyr, Sikkerhedsplaner
Syd- og Senderjyllands Politi

TIf. 114 (obs. tIf. tider)

Mail vedr. bevillinger: sjyl-bevillingtilladelser@politi.dk

Kontakt vedr. sikkerhedsplaner kan oplyses af BevillingTilladelser

Generel stotte

Du er generelt altid velkommen til at kontakie Aabenraa Kommunes frivillighedspilot, hvis du har brug for at vide, hvor-
dan du kommer i gang med ansegningen eller hvem du skal kontakte.

Frivillighedspilot

Mail: frivillighedspilot@aabenraa.dk
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https://www.aabenraa.dk/erhverv/tilladelser-og-bevillinger/tilladelser-paa-gade-og-vej/arrangementer/ansoeg-om-tilladelse-til-arrangementer/
https://fstyr.dk/da/Krav-til-koeretoejer/Regulering-af-faerdslen#trafikofficials-og-racemarshalls 
https://frivilligjatak.dk/product-category/trafikofficial 
https://regionsyddanmark.dk/wm518563
https://politi.dk/syd-og-soenderjyllands-politi/om-syd-og-soenderjyllands-politi/gode-raad-naar-du-soeger-om-tilladelse
https://bygningsreglementet.dk/Tekniske-bestemmelser/05/Vejledninger/Generel_Brand/Bilag-11-Markeder-transportable-konstruktioner-mv
https://politi.dk/-/media/mediefiler/landsdaekkende-dokumenter/tilladelser/begivenheder/vejledning-om-udarbejdelse-af-sikkerhedsplan-for-strre-udendrs-musikarrangementer-ol.pdf?la=da&hash=DFF7E5A649D057302D9C292DCE02957F1C9046EF
https://politi.dk/-/media/mediefiler/landsdaekkende-dokumenter/tilladelser/begivenheder/vejledning-om-udarbejdelse-af-sikkerhedsplan-for-strre-udendrs-musikarrangementer-ol.pdf?la=da&hash=DFF7E5A649D057302D9C292DCE02957F1C9046EF
https://www.bygogmiljoe.dk/
https://www.aabenraa.dk/erhverv/tilladelser-og-bevillinger/tilladelser-paa-gade-og-vej/ophaengning-af-plakater-og-bannere/
https://www.aabenraa.dk/erhverv/tilladelser-og-bevillinger/tilladelser-paa-gade-og-vej/arrangementer/
http://sundskole2020.dk/grejbanken/

Aabenraa

Kommune

Aabenraa Kommune
Skelbzaekvej 2

6200 Aabenraa

T: 73767676

E: post@aabenraa.dk
W: aabenraa.dk




