Ansggning om puljemidler i Conventus - Til ansggere

1. Log ind p@ www.Conventus.dk

C Conventus

FUNKTIONER OPRET ORGANISATION OM CONVENTUS

KONTAKT KURSUS

SPORT- & KULTURTILBUD
NAR DIG

Elsker du sport- og kultur? Sa er Get Event lige for dig. Laes mere om
vores nye platform ved at klikke pa overskriften.

GET
EVENT

2. Klik pd "blanketter”

CConventus

& KALENDER BOOKING

Kommunal startside
Luk
Generelt

Stamdata

Adressebog

Blanketter

Booking

Ansggninger


http://www.conventus.dk/

3. Find den gnskede blanket/ pulje i oversigten og klik pd "Veelg” for at tilgd
blanketten.

Testpulje

4. Klik derefter pa "Ny” for at komme ind i blanketten og udfyld den herefter.

DOKUMENTER M@DER NYHEDER FILER LOKALETILSKUD BLANKETTER

4= Tilbage # Kladde & Underskriv i Sendt " Afsluttet ~ Retl

ID Sendt Status

Ingen besvarelser

30 | linjer pr. side



5. Bemeerk, at felter med en stjerne er felter som skal udfyldes.

Fag®

Heddtype: Almen, Special eller instrumental *
Timetal i alt*

Timetal pr. gansg *

Undervisnings-datoer ®

Aftenskolelarer

Mawn *

Bemaerkninger til kemmunen

6. Nar blanketten er udfyldt, kan du klikke pa “Gem” for at arbejde videre med
den pa et andet tidspunkt.

 Log | FiGem | Zisena

7. Blanketten vil herefter blive gemt som en kladde.

4=Tilbage # Kladde & Underskriv ¥ Sendt « Afsluttet ~» Returneret

D Sendt Status

Rediger 36354 # Kladde 1 Slet

30 linjer pr. side



8. Det er muligt at slette kladden eller trykke “redigér” for at arbejde videre med
kladden.

9. N3r kladden er udfyldt, tryk da "send” eller “"Underskriv” alt efter hvordan
blanketten er opbygget. Feltet vil fremgd @verst i hgjre hjerne af blanketten.

Ciog | Moen | Gumserin

10. Der vil poppe en tekst-boks op pa skaermen som spgger om du er sikker pa, at
du vil 13se besvarelsen og ga til underskrivning.

Er du sikker pa, at du vil |lase besvarelsen og ga til underskrivning?

Bemeerk, besvarelsen kan ikke redigeres, mens den skrives under.

Hvis du er helt feerdig med at udfylde blanketten, trykker du "Ja”.

11. Klik pa "Underskriv”

Underskrifter -
=
Underskrift *



12. Du skal nu underskrive blanketten ved at indtaste dit kodeord til Conventus og
trykke “"Underskriv”.

Underskrift
Profil: Camilla Hansen, skelbaskvej 2, 6200 Aabenraa, +45 73767595, camaha@aabenraa.dk

‘ lﬁldgal‘.gskocle |

13. Der vil herefter fremkomme en pop-op besked pd skaarmen med en
bekraeftelse pd, at besvarelsen er sendt afsted.

Sendt

Besvarelsen er nu sendt

14. S&fremt blanketten ikke kan underskrives, trykker du “Send”

15. Nar du har trykket "Send” skal du bekraefte afsendelsen ved at trykke "Send”
igen

Bekraeft Gennemse blanketten herunder. Nér blanketten er sendt, kan du ikke zendre pa den. Er du sikker pé, at duvil sende blanketten? (B0l

Blanketten er nu afsendt.



